
     

 
Zur Verstärkung für unser Praxis-Team suchen wir eine/n 

 

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d),  
möglichst in Vollzeit  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
Wir sind ein inhabergeführtes medizinisches Labor im Zentrum von Kaiserslautern. Zu unseren 
Auftraggebern gehören neben niedergelassenen Ärzten auch medizinische Versorgungszentren 
und weitere Labor. Unser Leistungsspektrum umfasst alle Bereiche der Laboratoriumsmedizin 
sowie der Hämatologie/Onkologie und humangenetischen Diagnostik. 
Zur Verstärkung unseres Teams in Kaiserslautern suchen wir eine/n Kauffrau/-mann für 

Büromanagement.  

 

Ihr Profil:   

- Abgeschlossene Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen    

- Kundenorientierung 

 - Aufgeschlossenheit 

 - Zuverlässigkeit 

 - selbstständiges Arbeiten 

 - ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 - hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Konzentrationsfähigkeit 

 - strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise   

Ihre Aufgaben:   

- Empfang und Ansprechpartner/in für die Patient/innen und Einsender/innen  

 - Verwaltungsarbeiten   

 - Eingabe von Patientenstammdaten 

 - Auftragseinlesung im Labor-EDV-System   

Wir bieten Ihnen:   

- Strukturierte Einarbeitung  

 - Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeiten in einem angenehmen Arbeitsklima 

 - Betriebliche Altersvorsorge  

 - Bonuskarte  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
Institut für Immunologie und Genetik Kaiserslautern, Medizinisches Labor Dr. med. B. Thiele 
z. Hd. Fr. Pietzsch; Pfaffplatz 10 67655 Kaiserslautern oder  
per email an g.pietzsch@immungenetik-kl.de 


